2019年下半年自学考试技能考核工作（论文答辩）安排表
学院名称：  山东大学管理学院                   专业名称：工商管理                            层次：本科
	考核科目

名    称
	课 程

代 码
	考 核

形 式
	指导

时间
	考核

时间
	考核
地点
	考核要求
	收费
标准
	答辩出示
证 件

	毕业论文
	06999
	论文答辩
	7月15日至9月20日为老师网上指导和学生修改时间。
	上午组：2019年9月21日（星期六）7：30
下午组：2019年9月21日（星期六）
13：00
	山东大学中心校区知新楼B座6楼大厅
	2019年7月15日登录管理学院网站（http://www.glxy.sdu.edu.cn/）点击“继续教育”，查看论文格式要求和分组通知，按照分组及时间要求与指导老师联系，请在7月15日至9月6日期间将论文初稿发至指导老师的电子邮箱，以便老师指导和修改，7月15日至9月20日为指导老师网上指导和学生修改时间。
	答辩费用230元/人
	答辩时务必携带准考证、身份证、考试通知单或报名平台打印的纸质准考证。

	毕业论文（实践考核）、（综合作业）格式及要求
	（一）论文格式要求：1、标题：一级标题三号字黑体，二级标题小三号字黑体、三级标题四号字宋体。2、目录：WORD文档自动生成目录，四号字黑体。3、摘要：对整篇论文内容的高度概括，300-500字。4、关键词：3-5个。5、正文：5000字以上，宋体，小四号字，1.5倍行距。6、参考文献：包括参考书目、作者姓名、出版社以及出版日期。单独附一页。7、谢辞：200字以上，单独附一页。8、论文题目：结合所学专业，自己拟定
（二）打印及装订要求：论文定稿以后，A4纸单面打印两份，论文封面详见附件，顶部齐头装订成册，答辩时交给答辩老师。

	毕业论文（实践考核）、（综合作业）考核流程
	第一步：网报成功之后，请登录山东大学管理学院网站（http://www.glxy.sdu.edu.cn/），点击“继续教育”，查看2019年下半年自学考试技能考核工作（论文答辩）安排表-工商管理，开始准备论文； 
第二步：2019年7月15日登录管理学院网站（http://www.glxy.sdu.edu.cn/），点击“继续教育”，查看分组通知，按照分组及时间要求与指导老师联系，请在9月6日之前将论文初稿发至指导老师的电子邮箱，以便指导老师网上指导和修改，7月15日至9月20日为老师网上指导和学生修改时间；第三步：9月21日在知新楼B座六楼大厅开会，上午组答辩学生7：30开会，下午组答辩学生13：00 开会；第四步：在六楼大厅查看答辩顺序及答辩教室； 第五步：缴费； 第六步：开始答辩。

	缴费方式
	缴费：提前缴费或现场缴费。因答辩学生较多，为减少缴费排队等待时间，同学们尽量提前缴费。提前缴费请咨询：0531-88364916

	乘车路线
	A：从济南火车站乘坐11、118、K98路到山大路北段下车，沿山大路北段往南200米，再往东100米即到山东大学中心校区（原东区新校）；B：从长途汽车站乘坐K107到益寿路下车山大南路往西200米即到山东大学，乘坐K50、K53，K93,112,1,48,16,到山大南路下车即到山东大学中心校区（原东区新校）。



	联系方式及
其他注意事项
	联系电话：0531-88364916    88364595                  邮政编码：250100                联系人：陈老师
通讯地址：济南市山大南路27号  山东大学管理学院继续教育中心知新楼B座510室      网址：http://www.glxy.sdu.edu.cn/


高等教育自学考试毕业论文封面
市地：                                                     年     月     日
	姓名
	
	联系电话
	

	专业
	
	准考证号
	

	论文题目
	
	论文页数
	

	指导教师
	

	项目
	评判标准
	评分
	签名

	
	
	分值
	合计得分
	

	内容成绩
	独立完成未抄袭
	15
	
	

	
	格式、字数符合规范
	15
	
	

	
	按照规定的时限及修改要求提交论文
	10
	
	

	
	选题有实际意义，有创新性
	10
	
	

	
	内容紧扣主题，论证充分
	5
	
	

	
	写作思路清晰有条理
	5
	
	

	现场答辩
	论文陈述条理清晰，无偏题跑题
	15
	
	

	
	能快速、准确回答评委提问
	15
	
	

	
	时间把握好，未出现超时
	5
	
	

	
	使用普通话答辩，语言流畅，语速适中
	5
	
	

	毕业考核成绩
	

	                                                          主考院校签章
                                                             年     月     日 



